KAN Z LE l RU F F Die Mathis Ruff Rechtsanwaltsgesellschaft mbH ist deutsch-

landweit in den Bereichen Sozialrecht, Arbeitsrecht, Familien-

recht, Verkehrsrecht, Versicherungsrecht sowie Bank- und Kapi-
talmarktrecht tatig.
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Wir sind eine moderne und innovative Kanzlei und suchen
fUr unser weiteres Wachstum ab sofort einen

Lohn- und Finanzbuchhalter (m/w) Voll-/ Teilzeit mit
Schwerpunkt Lohnbuchhaltung

Deine Aufgaben

= Eigenverantwortliche, termingerechte Lohn- und Gehaltsabrechnung
= Bescheinigungs- und Meldewesen

= Ansprechpartner fur Krankenkassen, Behorden und Mitarbeiter

= Klarung lohn- und sv-rechtlicher Sachverhalte

= Verwaltung Personalakten

= Vertragsgestaltung sowie Rechnungslegung

= Mitarbeit in der Debitoren-/Kreditorenbuchhaltung, Kontenklarung

= Mitwirkung bei Monats-, Quartals- und Jahresabschlussen

o

Dein Profil

o Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Weiterbildung Lohn- und Fi-
nanzbuchhaltung

e Fundierte Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsbuchhaltung

e Kenntnisse im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

e Berufserfahrung in der Verbuchung Debitoren und Kreditoren

o Selbstandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Zahlenaffinitat

Das bieten wir

» FEine feste Position in einer innovativen und schnell wachsenden Rechtsanwaltskanzlei in
Berlin

» RegelmaBiges Feedback sowie eine umfassende Einarbeitung

»  Wir arbeiten ausschliel3lich mit modernster Legal Tech Software

» Ein motiviertes Team, in dem der Spaf$ nicht zu kurz kommt

* Regelmallige Team Events und Freitags-Pizza

»  Obst, Wasser, Kaffee und Tee stehen jederzeit fur Dich bereit

» Fine leistungsgerechte Vergutung

Dein Weg zu uns

Haben wir Dein Interesse geweckt? Das freut uns! Dann sende uns am besten noch heute Deine
vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Referenzen) unter Angabe Deiner
Gehaltsvorstellung und Deines frihestmdglichen Startdatums an:
bewerbung@rechtsanwalt-ruff.de.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
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